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Approvato nella seduta del Collegio dei Docenti del 13/09/2019 verbale n. 02

+ ART.5-7e395del T.U. N°297 del 16/04/1994
% ART. 14 - 5°comma del D.P.R. 23/08/1988, N° 399

% ART. 28/29 del CCNL del 29/11/2007

IL PIANO ANNUALE RIGUARDA:
a) le attivita di insegnamento;
b) le attivita funzionali all'insegnamento:
- collegio dei docenti;
- consigli di classe
- rapporti collegiali ed individuali con le famiglie;
c) lo svolgimento degli scrutini intermedi, finali della scuola primaria e secondaria di 1° grado,
compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione;
d) le attivita connesse con il funzionamento dell’Istituto;

e) le attivita di formazione in servizio.

In aggiunta al proprio orario di servizio:

* supplenze, interventi didattici ed educativi integrativi preventivamente deliberati dai consigli
di classe, programmati da Collegio dei Docenti e dalla presidenza;
e attivita funzionali all'insegnamento secondo quanto previsto dal piano delle attivita e dal
Piano dell’Offerta Formativa dell’istituto quali:
a. progettazione diinterventi formativi;
b. progettazione di attivita di aggiornamento e formazione;
c. coordinamento, referenza e partecipazione a progetti di istituto con altre istituzioni scolastiche e
non;
d. partecipazione a progetti internazionali, nazionali o locali per il miglioramento della offerta
formativa.
Le suddette attivita vengono compensate, qualora eccedenti le 40 ore di riunioni ed attivita di
progettazione, anche in modo forfettario, tramite il fondo d’istituto coerentemente al POF e alle
risorse disponibili.
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ATTIVITA' FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO

ADEMPIMENTI A CARATTERE INDIVIDUALI DOVUTI (art. 29 vigente contratto)

+ preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
+ correzione degli elaborati;
+ rapporti individuali con le famiglie;
Tali obblighi che il contratto collettivo non quantifica sono sempre dovuti.

IMPEGNI SENZA LIMITI DI TEMPO
+ svolgimento di scrutini ed esami;

+ compilazione degli atti relativi alla valutazione

ACCOGLIENZA E VIGILANZA ALUNNI

+ nell'ambito degli obblighi contrattuali I'art.29 del CCNL si prevede che i docenti, al fine di
assicurare la vigilanza e I'accoglienza degli alunni, devono trovarsi a scuola 05 minuti prima
dell'inizio delle lezioni e devono assistere gli alunni all'uscita della scuola.

PIANO DI LAVORO ANNUALE

| docenti consegnano ai coordinatori di classe, il piano di lavoro annuale, suddiviso nelle seguenti
parti:
1. situazione generale delle classi con particolare riguardo alla partecipazione, ai rapporti interni al

gruppo classe, ai livelli di preparazione, ai ritmi di apprendimento, alla presenza di interessi
culturali;

2. Traguardi di competenze, abilita, conoscenze desunti dalle Indicazioni Nazionali in vigore,
obiettivi generali di tipo educativo e didattico (eventualmente ripartiti in obiettivi intermedi e finali),
modalita di verifica del loro conseguimento e di recupero in caso di scarso profitto; argomenti e
contenuti proposti.

3. metodologie didattiche;
4.ambienti di apprendimento;
5. numero di verifiche;
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6. criteri e griglie di valutazione;
7. per le classi terminali, attivita di preparazione all’esame di stato;
8. programmazione visite guidate e viaggi di istruzione.

ADEMPIMENTI DI LAVORO A CARATTERE COLLEGIALE

+ partecipazione alle riunioni del collegio docenti anche per gruppi funzionali;
+ attivita di progettazione e verifica di inizio e fine anno scolastico;
+ informazioni alle famiglie sui risultati degli scrutini (valutazione quadrimestrale);

Tali obblighi vengono quantificati dal contratto in 40 ore annue.

OBBLIGHI DI PARTECIPAZIONE Al CONSIGLI DI CLASSE ED INTERCLASSE

+ consigli di classe ed interclasse tenuti alla sola presenza degli insegnanti;
+ consigli di classe ed interclasse con la presenza dei genitori;

Gli impegni relativi alla partecipazione di tali attivita non possono superare le 40 ore annue.

Compiti istituzionali dei Coordinatori di classe

e Coordinare sia il lavoro didattico all’interno della classe che iniziative deliberate dai docenti
che coinvolgono I'intera classe (spettacoli, visite didattiche, iniziative sportive, ecc.).

e Curare la consegna delle programmazioni dei docenti della classe.

e Seguire la frequenza ed il comportamento degli allievi della propria classe controllando, in
particolare, con periodicita: assenze, ritardi e relative giustificazioni, note disciplinari.

e Coordinare gli interventi educativi approvati dal Consiglio di interclasse nei confronti
dell’intera classe o di singoli alunni che manifestino problemi disciplinari.

e Convocare le famiglie degli alunni che presentano problemi disciplinari o di rendimento,
comunicando i nominativi in Segreteria. Le convocazioni sono concordate con I'Ufficio di
Presidenza.

® Prestare attenzione alle condizioni generali delle aule segnalando disfunzioni.
e Riportare i voti sul tabellone degli scrutini.
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VISTO

VISTO

VISTO

VISTO

CALENDARIO INIZIO E
TERMINE DELLE LEZIONI ATTIVITA’ COLLEGIALI
SCRUTINI INTERMEDI E FINALI
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

I'art. 9 della legge 4 agosto 1977, n°517;

il 3° e il 4° comma dell’art. 74 del T.U. n°297 del 16/04/94 e  successive integrazioni e
modifiche;

I'art. 7 comma 2 lett. c del T.U. e I’ art. 2 dell’ 0.M.134/2000 “Suddivisione, ai fini della
scansione periodica della valutazione degli alunni, in TRIMESTRI O
QUADRIMESTRI”;

il 4° co. del gia citato art. 2 della summenzionata O.M. “Il Dirigente scolastico, sentito il
Collegio dei docenti, stabilisce direttamente il calendario degli scrutini e delle
valutazioni periodiche e finali degli alunni nonché degli esami di Stato di licenza
media”;

VISTA la delibera della Giunta della Regione Calabria n.21 del 29 marzo 2018 che stabilisce I'inizio

SENTITO

delle lezioni il 17 settembre 2018 e la fine delle lezioni il 8 giugno 2019 nonché il
calendario delle festivita relative all'anno scolastico 2018/2019;

il Collegio dei Docenti in merito al calendario degli scrutini, valutazioni ed esami;

RENDE NOTO

Il calendario di quanto summenzionato e che, per opportuna norma e conoscenza, di seguito si

riporta
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Suddivisione dell' anno scolastico

| QUADRIMESTRE

17/09/2018-30/01/2019

Il QUADRIMESTRE

01/02/2019-08/06/2019

16/09/2019 nizio tezioniperitreordinidiscuola

09/06/2020 Termini lezioni Scuola Primaria e Secondaria
di | Grado

30/06/2020 Scuola dell' infanzia

01 novembre

Festa di tutti i Santi

02 novembre

Commemorazione dei defunti

06/12/2019

Festa del Santo Patrono San Nicola

08/12/2019

Festa dell' Immacolata Concezione

Dal 23/12/2019 al 06/01/2020

Vacanze natalizie

Dal 09/04/2020 al 14/04/2020

Vacanze pasquali

25/04/2020 Anniversario della Liberazione
01/05/2020 Festa del Lavoro

02/05/2020 Ponte

01/06/2020 Ponte

02/06/2019 Festa della Repubblica

Collegi unitari dei Docenti

Mese Data Attivita Ore
Settembre 04/09/2019 Collegio docenti unitario 2
13/09/2019 1
Ottobre 15/10/2019 Collegio docenti unitario 1
Gennaio 14/01/2020 Collegio docenti unitario 1
Marzo 24/03/2020 Collegio docenti unitario 1
Maggio 21/05/2020 Collegio docenti unitario 1
Giugno 25/06/2020 Collegio docenti unitario 1

Incontri di dipartimento
In verticale

Ore

Settembre

[ERN RN

Ottobre
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Febbraio

1
1

Maggio

PER LA SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO
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Dal 17/09/2018 l'orario delle lezioni sara articolato dalle ore 08.30 alle ore 13.30 per I' intero anno
scolastico per la classil; per le classi 2° e 3°sara articolato dalle ore 8:30 alle ore 13.30 il luned;, il
mercoledi e il venerdi con due rientri pomeridiani dalle 08.30 alle ore 16.30 il martedi e il giovedi.

Per la Scuola Secondaria di | grado le 40 ore relative al piano delle attivita funzionali

all'insegnamento, previste dall’art. 29, comma 3 lettera a) del C.C.N.L.2006 - 2009, vengono cosi

stabilite:

+ Attivita di programmazione
+ Incontro scuola famiglia

+ Consigli di classe

CALENDARIO DELLE ATTIVITA FUNZIONALI

SETTEMBRE 2019
Mercoledi 4 Ore 9:30-11:30 Collegio unitario
Giovedi 5 Ore 9:00-11:00 Attivita di programmazione
Venerdi 6 Ore 9:00-12:00 Attivita di programmazione
Lunedi 9 Ore 9:00-11:30 Attivita di programmazione
Martedi 10 Ore 9:00-11:00 Attivita di programmazione
Mercoledi 11 Ore 09.00-11:00 | Attivita di programmazione
Giovedi 12 Ore 09:00-11:00 Attivita di programmazione
Venerdi 13 09.30- 10.30 Collegio unitario
OTTOBRE 2019
Mercoledi 16 Ore 14:00 Consigli di classe -Esiti prove d'ingresso
Venerdi 18 -Presentazione della classe
Martedi 29 Ore 16:45-17.45 Collegio unitario
Elezioni rappresentanti dei
Martedi 29 Ore 15:00-17.00 |Assemblea coni genitori genitori
NOVEMBRE 2019
-Presentazione piano annuale
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Lunedi 11 Ore 14:00 Consiglio di classe -Individuazione BES
Mercoledil3 -Visite guidate e viaggi
d’istruzione
- Progetti
-Attivazione recupero e
potenziamento
-Varie ed eventuali
-Insediamento nuovi eletti
della componente genitori
Venerdi 22 Ore 15:00-18.00 Incontro scuola -famiglia
GENNAIO 2020
Venerdi 14 Ore 16 : 45-17.45 | Collegio unitario
FEBBRAIO 2020
Lunedi 3 Ore 14:00 Scrutini 1° quadrimestre
Mercoledi 5
Venerdi 14 Ore 15:00-18.00 Consegna schede Visione documento di
valutazione
MARZO 2020
Martedi24 Ore 16 : 45-17.45 Collegio unitario
APRILE 2020
Lunedi 20 ORE 14:00 Consigli di classe -Andamento didattico e
Mercoledi 22 disciplinare
-Verifica lavoro svolto.
-Varie ed eventuali
Venerdi 24 Ore 15:00-18.00 Incontro scuola -famiglia Comunicazioni
2°quadrimestre
MAGGIO 2020
Lunedi 11 Ore 14 :00 Consiglio di classe -Predisposizione prove finali
Mercoledi 13 -Adozione libri di testo
Giovedi 21 Ore 16 : 45-17.45 Collegio unitario
GIUGNO 2020
mercoledi 10 Ore 08:300 Scrutinio Scrutinio
Martedi' 16 Ore9:00-12.00 Consegna schede di
valutazione
Giovedi 25 Ore 09:30-10.30 Collegio unitario
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ATTIVITA’ NUMERO ORE ICOLLEGI UNITARI ORE
E DIPARTIMENTI
ATTIVITA' DI PROGRAMMAZIONE E INCONTRI 13,5 8 COLLEGIO 25,5
COLLEGIALI 4 DIPARTIMENTI
COLLOQUI CON LE FAMIGLIE 14 15
CONSIGLI DI CLASSE 36 36
TOTALE ORE 39,5 36
ATTIVITA’ NUMERO ORE
Art. 29 co. 3 lett. A 40h 39,5
Art. 29, co. 3 lett. b 40h 36
Coordinatori di classe Scuola secondaria di | grado
A.S. 2019/2020
Coordinatore Classe Sez.
Prof.ssa Belcastro Maria Rita 1 A
Prof.ssa Vaccaro Manuela 1 B
Prof.ssa Vaccaro Manuela 1 C
Prof. Costantino Rosaria 2 A
Prof.ssa Esposito Ilvana 2 B
Prof.ssa Della Rosa Rossella 3 A
Prof.ssa Della Rosa Rossella 3 B
Prof.ssa Falbo Antonella 3 C
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PER LA SCUOLA PRIMARIA

Suddivisione dell’anno scolastico in quadrimestri

La verifica e la programmazione settimanale, PER TUTTA LA PRIMARIA, si svolgera il lunedi' dalle ore
16,30 alle ore 18.30. L'orario di funzionamento sara dalle 8.30 alle 16.30 dal lunedi al venerdi
Per la Scuola Primaria le 40 ore relative al piano delle attivita funzionali all'insegnamento, previste

dall’art. 29,comma 3 lettera a) b) del C.C.N.L.2006 - 2009,vengono cosi stabilite:

+ Collegio Docenti

+ Riunioni di programmazione

+ Incontri scuola famiglia e consegna documento di valutazione;
+ Consigli di interclasse cosi strutturati:

SCUOLA PRIMARIA

DATA ATTIVITA’ ORARIO Art. 29 Art. 29,
co. 3lett. | co. 3 lett.
a 40h b 40h

Tutti i Lunedi Programmazione 16:30-18:30

Calendario dettagliato allegato

Settembre 2019
Mercoledi 4 Collegio unitario 9.30-11:30 2
Giovedi 5 Attivita di programmazione 9:00-11:00 2
Venerdi 6 Attivita di programmazione 9:00-12:00 3

Lunedi 9 Attivita di programmazione 9:30-11:30
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9:00-11:00
Martedi 10 Attivita di programmazione
Mercoledi 11 Attivita di programmazione 9:00-12:00
Giovedi 12 Attivita di programmazione 9:00-11:00
Venerdi 13 Collegio Unitario 09.30-10:3 0
Lunedi 16
Inizio attivita didattiche
Ottobre 2019
Venerdi 25 Elezioni organi collegiali 16:45-18:45
Martedi 29 Collegio Unitario 16:45-17:45
Novembre 2019
16:45 -18:45
Giovedi21 Consiglio d’interclasse 1°
bimestre con i genitori
Giovedi' 28 Colloqui 1° bimestre 16:45-18:45
Gennaio2019
Marterdi 14 Collegio Unitario 16:45-17:45
Giovedi 23 Consiglio d’interclasse 16:45-18:45
con i genitori
Febbraio 2019
Giovedi' 6 scrutini 16:45-18:45
. Visione documento di
Lunedi'13 valutazione 1° quadrimestre 16:45-18:45
MARZO 2019
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Martedi 24 Collegio unitario 16:45-17:45 1
GIOVEDI' 26 Consiglio d’interclasse 16:45-18:45
con i genitori
Aprile2019
Giovedi 23 Colloqui 3° bimestre 16:45-18:45 2
Maggio 2019
giovedi' 14 Consiglio d' interclasse 16:45-18:45 2
3° bimestre con i genitori
Giovedi 21 Collegio unitario 16:45-17:45 1
Giugno 2019
Dal11 al 13 Scrutini 2° quadrimestre
martedi 9 Termine attivita didattiche
Consegna documento di
Mercoledi 19 valutazione 9:00-11:00 2
Giovedi 25 Collegio unitario 9:30-10:30 1

Calendario degli incontri di programmazione e di verifica

Mese Giorni Orario Attivita

Settembre 16-23 16.30-18:30 Programmazione

Ottobre 7-14-21-28 16:30-18:30 Verifica/ programmazione

Novembre 4-11-18-25 16:30-18:30 Verifica/ programmazione
27programmazione verifiche bimestrali
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Dicembre 2-9-16 16:30-18:30 Verifica/ programmazione

Gennaio 13-20-27 16:30-18:30 Verifica/ programmazione
22:programmazione verifiche
quadrimestrali

Febbraio 3-10-17-24 16:30-18:30 Verifica/ programmazione

Marzo 2-9-16-23-30 16:30-18:30 Verifica/ programmazione
26: programmazione verifiche bimestrali

Aprile 6-20-27 16:30-18:30 Verifica/ programmazione

Maggio 4-11-18-25 16:30-18:30 Verifica/ programmazione
21:Programmazione verifiche finali
Valutazione

N B I consigli di interclasse sono convocati secondo I'0.d.g.:
1. Lettura verbale precedente ;
2.Situazione didattico-comportamentale della classe;
3.Verifica delle attivita svolte ;
4. Programmazione delle attivita da svolgere ;
5Varie ed eventuali.
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RIEPILOGO ATTIVITA’ SCUOLA PRIMARIA

ATTIVITA’ NUMERO ORE
Art. 29 co. 3 lett. a 40
Art. 29, co. 3 lett. b 40h 8

COORDINATORI DI INTECLASSE

SCUOLA PRIMARIA C.C. e P.Z.

Scuola Infanzia PZ. Rosa Tommasina
Scuola Infanzia C.C. Marasco Graziella
Classi PRIME C.C. P.Z. Manfredi Maria Assunta
Classi SECONDE Castagnino
Classi TERZE Madia Antonella
Classi QUARTE Loria Saveria
Classi QUINTE Caria Maria Assunta
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PER LA SCUOLA DELL’INFANZIA

Inizio 16 settembre 2019, conclusione dell’attivita didattica 30/06/2019, in linea con il calendario
regionale. L'orario di funzionamento, sia per la Scuola dell'Infanzia di C.C che di Piano Zingari, sara

dalle 8.00 alle 16.00 dal lunedi al venerdi.
La Sezione | A, Infanzia Centro osservera |'orario 08.00-15.00.

Per le 40 ore relative al piano delle attivita funzionali all'insegnamento, previste dall’art.

29,comma 3 lettera a) del C.C.N.L.2006 - 2009, vengono cosi stabilite:
+ Collegio Docenti ;

+attivita di programmazione ;

+Intersezione ;

+Colloqui genitori.
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SETTEMBRE 2019
Mercoledi 4 Collegio unitario Ore 09.30-11:30 2
Giovedi 5 Attivita di programmazione Ore 9: 00-11:00 2
Venerdi 6 Attivita di programmazione Ore 9:30-12:00 3
Lunedi 9 Attivita di programmazione Ore 9:00-11:30 2,5
Martedi 10 Attivita di programmazione Ore 9:00-11:00 2
Mercoledi 11 Attivita di programmazione Ore 9:00-12:00 3
Giovedi 12 Attivita di programmazione Ore 9:00-11:00 2
Venerdi 13 Collegio docenti Ore9.30-10:30 2
OTTOBRE 2019
Martedi 29 Collegio unitario Ore 16:45-17:45 1
Lunedi 28 Elezioni rappresentanti Ore 16:15-18.30 2,15
NOVEMBRE 2018
Mercoledi 13 Consiglio di intersezione con| | Ore 16:15-18:15 2
rappresentanti dei genitori
DICEMBRE 2018
Dicembre 4 | Assemblea con | genitori | 16.00-17.00 1
GENNAIO 2019
Martedi 14 Collegio Unitario Ore16:45-18:45 1
Mercoledi 22 Incontro individuale genitori | Ore 16:15-18:15 2
FEBBRAIO 2019
Mercoledi 5 Intersezione e incontro Ore 16:15-18:15 2
informativo iscrizione alunni
MARZO 2019
Martedi24 ‘ Collegio unitario ‘ Ore 16:45-18:45 ‘ 2 ‘
APRILE 2019
Mercoledi 15 | Incontro individuale genitori | Ore 16:15-18:15 | | 2
MAGGIO 2019
Giovedi 13 Consiglio di intersezione e Ore 16:15-18:15 2
incontro continuita
Martedi 21 Collegio unitario Ore 16:45-17:45 1
GIUGNO 2019
Giovedi 25 Collegio unitario Ore 16:45-17:45 1
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RIEPILOGO ATTIVITA’ SCUOLA DELL’INFANZIA

ATTIVITA’ NUMERO ORE

COLLEGIO DOCENTI E DIPARTIMENTI 8+4=12

RIUNIONI DI PROGRAMMAZIONE 13,5

INCONTRI DI INTERSEZIONE 6

COLLOQUI GENITORI 10

TOTALE ORE 36

COORDINATORE/SEGRETARIO DI INTERSEZIONE

Scuola Infanzia PZ. Rosa Tommasina
Scuola Infanzia C.C. Marasco Graziella

Incontri di programmazione bimestrale

Mese Giorno Ora Attivita
Settembre | Mercoledi 25 13.00-15.00 Programmazione settembre/ottobre
Ottobre Mercoledi 30 16:00-18.00 Programmazione/novembre/dicembre
Dicembre | Mercoledi 18 16:00- 18:00 Programmazione/gennaio/febbraio
Febbraio |Mercoledi 26 16.00-18.00

Programazione/marzo/ aprile
Aprile Mercoledi 29 16.00-18.00 Programmazione Maggio/Giugno

Gruppo di Lavoro per I'Inclusione di Istituto(GLI)

IL GLH di Istituto & costituito da:

a) il Dirigente Scolastico, o persona delegata dal medesimo, che lo presiede;
b) Funzione Strumentale Area Inclusione di Istituto;

c) | coordinatori e i referenti dei Consigli delle classi in cui siano presenti alunni con BES (DSA e

DVA e altri BES);
d) idocenti specializzati per le attivita di sostegno degli alunni con disabilita certificata;

e) | genitori;

f) uno o piu rappresentanti degli operatori

occupano degli alunni con BES.

sanitari che al di fuori dell'lstituto si
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CALENDARIO INCONTRI

1. Entroil 9 Novembre primo incontro stesura PEI- PDP e condivisione con le famiglie
2. 01/02/2020 verifica intermedia e relazione tecniche
3. 7/06/2020 verifica finale PEI - Approvazione bozza PAI

Calendario Scrutini- Esame di Stato Conclusivo Sc.Sec. | grado A.S5.2019/2020

Scrutini 10 giugno ore 08.30 - 13.30
Riunione preliminare 10 giugno Ore 17.30 18.30
Prova scritta Italiano 11 giugno 08.30
Prova scritta Inglese/ francese 12 giugno 08.30
Prova Scritta di matematica 13 giugno 08.30
Ratifica scritti 16 giugno
Colloquio orale 3A 16 giugno ore 14.00

colloquio orale alunni di strumento
17 giugno ore 08.30 -13.00

17 giugno ore 14.30
Colloquio orale 3A

Ore 08.30
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Colloquio orale3A 17 giugno ore 09.00
Alunni di strumento

| gruppo
Colloquio orale 3B 17 giugno ore 14.30

colloquio orale alunni di strumento

Colloquio orale 3B 18 giugno ore 08.30
Colloquio orale 3B 18 giugno 14.30
Colloquio orale 3C 19 giugno Ore 08.30

colloquio orale alunni di strumento

Colloquio orale 3C 19 giugno ore 14.30
Colloquio orale 3C 20 giugno ore 08.30
19 giugno 14.00
3 B Il gruppo
Riunione Plenaria 21 giugno ore 09.00

N.B Il seguente piano delle attivita nel corso dell' anno scolastico potrebbe essere soggetto ad alcune variazioni .

Cotronei li, 13/09/2019

Il DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Patrizia BARBARELLO
firma autografa sostituita a mezzo stampa
ex art. 3, co.2 D.L.vo n. 39/93
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